
FLUJOGRAMA DE ANTEPROYECTO - MODALIDAD B, C Y D

     ARQUITECTOS DE LA SGOPHUC (ATENCION AL PUBLICO)

     TECNICOS DE ARCHIVO DE LA 

      SGOPHUC

     TECNICOS DE LA ASESORIA 

     LEGAL GDU

     ARQUITECTO DE LA SGOPHUC

     DELEGADOS DEL COLEGIO DEL 

     COLEGIO 

    DE ARQUITECTOS

(**) EL PAGO POR REVISIÓN DA DERECHO A (02) EVALUACIONES, DE REQUERIRSE REVISIONES ADICIONALES DEBERÁ ADJUNTAR COPIA DEL NUEVO RECIBO DE PAGO CANCELADO, PREVIA LIQUIDACIÓN DEL COLEGIO DE 

ARQUITECTOS Y RECIBO CANCELADO EN EL BANCO DE LA NACION PARA LAS COMISIONES DE INDECI BOMBEROS.

(*) LOS PLAZOS CORRESPONDEN A LA RUTA PRINCIPAL EN EL QUE SE CONTEMPLA EL SUPUESTO DE QUE EL EXPEDIENTE NO PRESENTA OBSERVACIONES EN LA VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA.
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VERIFICACIÓN DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS 

REQUISITOS DE ACUERDO AL 
TUPA, LA LEY Nº 29090, SU 

MODIFICATORIA LA LEY Nº 29476 
Y SUS REGLAMENTOS 

SELLO DE 48 HORAS, PARA 
QUE EL ADMINISTRADO 

COMPLEMENTE LA 
INFORMACION 

CUMPLE  
REQUISITOS 

NO 

-EMISIÓN DE COMPROBANTE DE 
PAGO POR DERECHO DE 
TRÁMITE. 
-SELLADO DE RECEPCIÓN. 
-ASIGNACIÓN DE NUMERO DE  
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO E 
INGRESO DEL EXPEDIENTE. 

-ASIGNACION DE NUMERO DE 
EXPEDIENTE BASICO. 
-ANEXADO DE ANTECEDENTES 
(DE SER EL CASO). 

PASE A ASESORIA LEGAL GDU 
PARA VERIFICACIÓN DE 

TITULARIDAD 

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 
(PRE EVALUACIÓN) 

ADJUNTA  
ANEXO 

LEVANTAMIENTO 
DE 

OBSERVACIONES 

CUMPLE  
REQUISITOS 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO A 
FIN DE QUE LEVANTE 

OBSERVACIONES 

NO 

SI 

SI 

DICTAMEN  
CONFORME 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO 
CONFORMIDAD DE DICTAMEN 

(VIGENCIA 36 MESES) 

          PASE A COMISIONES   (**) 
 
-ARQUITECTURA 
-INDECI 
-BOMBEROS 

ADJUNTA  
ANEXO 

LEVANTAMIENTO 
DE 

OBSERVACIONES 

SI 

DE SER EL 
CASO 

SE NOTIFICA ACTA DE 
VERIFICACIÓN Y DICTAMEN Y 

PLAZO DE 15 DÍAS PARA 
LEVANTAR OBSERVACIONES 

NO 

SI 

COMPLETA 
DOCUMENTACIO

N 
EN EL PLAZO 

ESTABLECIDO 

SE DEVUELVE AL 
ADMINISTRADO 

NO 

SI 

NO 

SE REITERA  AL ADMINISTRADO 
QUE ADJUNTE LO SOLICITADO, 

BAJO APERCIBIMIENTO DE 
DECLARAR EL EXPEDIENTE EN  
ABANDONO, CONFORME A LEY 



FLUJOGRAMA LICENCIA DE OBRA MODALIDAD A - LICENCIA AUTOMATICA

RUTA PRINCIPAL

(*) LOS PLAZOS CORRESPONDEN A LA RUTA PRINCIPAL EN EL QUE SE CONTEMPLA EL SUPUESTO DE QUE EL EXPEDIENTE NO PRESENTA OBSERVACIONES EN LA VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA.

(**) LA LICENCIA DE OBRA AUTOMÁTICA ESTASUJETA A VERIFICACIONES, ADMINISTRATIVA Y TÉCNICA, POSTERIORES
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(***) DE CONSTATARSE OBERVACIONES EN LAS VERIFICACIONES TÉCNICAS SE NOTIFICARÁ AL ADMINISTRADO Y DE NO SER LEVANTADOS EN EL PLAZO PREVISTO SE COMUNICARÁ A LA OFICINA DE FISCALIZACIÓN Y CONTROL MUNICIPAL PARA EL INICIO DE PROCESO SANCIONADOR.
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      VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
 
-VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE 
REQUISITOS, MEDIDAS DE TERRENO, ÁREAS 
DECLARADAS  
-ARQUITECTURA 
-ESTRUCTURAS 
-INSTALACIONES ELECTRICAS 
-INSTALACIONES SANITARIAS 

DE SER 
EL CASO 

PRIMERA VERIFICACION TECNICA  
 

(AL INICIO DE LA OBRA) 

SI 

LEVANTA 
OBSERVACIONE
S DENTRO DEL 

SE INICIA LOS PROCEDIMIENTOS 
PARA DAR NULIDAD DE LICENCIA 

AUTOMATICA OTORGADA 

           SE COORDINA Y SE PROGRAMA LAS SIGUIENTES   
                          VERIFICACIONES TECNICAS  (***) 

 
-ANTES QUE CONCLUYA LA EXCAVACVION DE CIMENTACIÓN 
-ANTES QUE CONCLUYA EL VACIADO DE TECHO. 
-ANTES QUE COMPLETEN LOS TRABAJOS DE ALBAÑILERIA 

SE COMUNICA A LA OFICINA DE 
FISCALIZACION Y CONTROL 
MUNICIPAL PARA INICIO DE 
PROCESO SANCIONADOR 

SI 

VERIFICACIÓN DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS 

REQUISITOS DE ACUERDO AL 
TUPA, LA LEY Nº 29090, SU 

MODIFICATORIA LA LEY Nº 29476 
Y SUS REGLAMENTOS 

CUMPLE  
REQUISITOS 

SELLO DE 48 HORAS, PARA QUE 
EL ADMINISTRADO 
COMPLEMENTE LA 

INFORMACION (CON ESTA 
OPCIÓN NO SE OTORGA AÚN LA 

LICENCIA AUTOMATICA) 

NO 
LEVANTA 

OBSERVACIONE
S DENTRO DEL 

PLAZO  

SE DEVUELVE AL 
ADMINISTRADO 

NO 

OTORGAMIENTO DE LA 
LICENCIA AUTOMATICA (**) 

(ENTREGA DE FUE COMPLETO 
AL ADMINISTRADO, INCLUYENO 
LA RESOLUCIÓN DE LICENCIA 

-ASIGNACION DE NUMERO DE 
EXPEDIENTE BASICO. 
-ANEXADO DE ANTECEDENTES 
(DE SER EL CASO). 

PASE A ASESORIA LEGAL GDU 
PARA VERIFICACIÓN DE 

TITULARIDAD 

-EMISIÓN DE COMPROBANTE DE PAGO POR 
DERECHO A  TRÁMITE. 
-ASIGNACIÓN DE NÚMERO DE EXPEDIENTE 
ADMINISTRATIVO. 
-LLENADO DE RESOLUCIÓN DE LICENCIA. 
-FIRMADO DEL FUE. 
-SELLADO DE RECEPCIÓN. 
 -FOLIACIÓN. 

VERIFICACIO
N 

CONFORME 

NO CUMPLE EN LA 1° VERIFICACIÓN SE EMITE RESOLUCIÓN DE 
PARALIZACIÓN DE OBRA Y PLAZO MÁXIMO DE 5 DÍAS PARA LEVANTAR 

OBSERVACIONES, ESTANDO FACULTADO A SOLICITAR LA AMPLIACIÓN HASTA 
POR 5 DIAS. 

NO CUMPLE EN 2° VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA, SE OFICIA AL 
ADMINISTRADO QUE SE INICIARÁN LAS ACCIONES PREVIAS PARA DAR 

NULIDAD A LA LICENCIA AUTOMÁTICA. 

SI 

VERIFICACIO
N 

CONFORME 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO PARA 
QUE LEVANTE LAS OBSERVACIONES 

DE LA VERIFICACION TECNICA, 
OTORGANDÓLE PLAZOS DE 

ACUERDO A LEY. 

LEVANTA 
OBSERVACIONE
S DENTRO DEL 

PLAZO 

NO 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO LA 
CONFORMIDAD DE LA 

VERIFICACIÓN 

NO 

NO 

SI 
SI SI 

SI 

NO 



FLUJOGRAMA LICENCIA DE OBRA MODALIDAD B

     ARQUITECTOS DE LA SGOPHUC

    (ATENCION AL PUBLICO)

RUTA PRINCIPAL

     TECNICOS DE ARCHIVO 

     DE LA SGOPHUC

     TECNICOS DE LA ASESORIA 

     LEGAL GDU

     ARQUITECTOS E INGENIEROS

     VERIFICADORES DE LA SGOPHUC

(*) LOS PLAZOS CORRESPONDEN A LA RUTA PRINCIPAL EN EL QUE SE CONTEMPLA EL SUPUESTO DE QUE EL EXPEDIENTE NO PRESENTA OBSERVACIONES EN LA 

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA, EN EL CASO DE CONTAR CON OBERVACIONES EL PLAZO DE EVALUACIÓN SE SUSPENDE CON LA NOTIFICACIÓN Y SE REINICIA 

CON LA PRESENTACIÓN DEL LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES.

(**) LA LICENCIA TEMPORAL AUTORIZA ÚNICAMENTE LA EJECUCIÓN DE LAS OBRAS PREELIMINARES, ES DECIR LAS OBRAS PROVISIONALES Y LAS QUE SE 

REQUIERAN PREVIO AL PROCESO DE EXCAVACIÓN.
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VERIFICACIÓN DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS 

REQUISITOS DE ACUERDO AL 
TUPA, LA LEY Nº 29090, SU 

MODIFICATORIA LA LEY Nº 29476 
Y SUS REGLAMENTOS 

-ASIGNACION DE NUMERO DE 
EXPEDIENTE BASICO. 
-ANEXADO DE ANTECEDENTES 
(DE SER EL CASO). 

PASE A ASESORIA LEGAL GDU 
PARA VERIFICACIÓN DE 

TITULARIDAD 

             VERIFICACION    
           ADMINISTRATIVA 
 
-ARQUITECTURA 
-ESTRUCTURAS 
-INSTALACIONES ELECTRICAS 
-INSTALACIONES SANITARIAS 

EMISION DE LA LICENCIA 

PROGRAMACION DE LAS 
VERIFICACIONES TECNICAS 

DURANTE TODO EL PERIODO DE 
EJECUCION DE LA OBRA 

SELLO DE 48 HORAS, PARA QUE 
EL ADMINISTRADO 
COMPLEMENTE LA 

INFORMACION (CON ESTA 
OPCIÓN NO SE OBTIENE AÚN LA 

LICENCIA TEMPORAL) 

SI 

-EMISIÓN DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE 
TRÁMITE Y LIQUIDACIÓN. 
-SELLADO DEL ANEXO D DE AUTOLIQUIDACIÓN.. 
-SELLADO DE RECEPCIÓN. 
-ASIGNACIÓN DE NUMERO DE  
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO E INGRESO DEL EXPEDIENTE. 
-OBTENCIÓN DE LA LICENCIA TEMPORAL. (**). 

CUMPLE  
CON 

VERIFICACION 
ADMINISTRATIVA 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO, 5 
DIAS DE PLAZO PARA LEVANTAR 

LAS OBSERVACIONES,  BAJO 
APERCIBIMIENTO DE 

ABANDONO, ESTANDO 
FACULTADO A SOLICITAR LA 

AMPLIACIÓN HASTA POR 5 DIAS 
ADICIONALES  

LEVANTA 
OBSERVACIONE
S DENTRO DEL 

PLAZO  

NO 

SI 

CUMPLE  
REQUISITOS 

SI 

NO 
LEVANTA 

OBSERVACIONE
S DENTRO DEL 

PLAZO  

SE DEVUELVE AL 
ADMINISTRADO 

NO 

SI 

NO 

SE REITERA  AL ADMINISTRADO QUE 
ADJUNTE LO SOLICITADO, BAJO 

APERCIBIMIENTO DE DECLARAR EL 
EXPEDIENTE EN  ABANDONO, CONFORME 

A LEY 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO LA 
CONFORMIDAD DE LA 

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 
Y PARALELAMENTE SE 

PROCEDE A LA EMISIÓN DE LA 
LICENCIA 



FLUJOGRAMA DE LICENCIA DE OBRA - MODALIDAD C

     ARQUITECTOS DE LA SGOPHUC (ATENCION AL PUBLICO)

RUTA PRINCIPAL

     TECNICOS DE ARCHIVO DE LA 

      SGOPHUC

     TECNICOS DE LA ASESORIA 

     LEGAL GDU

     ARQUITECTOS DE LA SGOPHUC

     DELEGADOS DEL COLEGIO DE 

     ARQUITECTOS 

     E INGENIEROS

(**) EL PAGO POR REVISIÓN DA DERECHO A (02) EVALUACIONES, DE REQUERIRSE REVISIONES ADICIONALES DEBERÁ ADJUNTAR COPIA DEL NUEVO RECIBO DE PAGO CANCELADO, PREVIA LIQUIDACIÓN DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS, 

DE INGENIEROS Y RECIBO CANCELADO EN EL BANCO DE LA NACION PARA LAS COMISIONES DE INDECI BOMBEROS.

(***) DE ACUERDO A LEY, CON EL DICTAMEN CONFORME DE ARQUITECTURA, EL ADMINISTRADO PODRA OPTAR POR INICIAR LAS OBRAS BAJO UNA LICENCIA TEMPORAL, ADJUNTANDO LA SECCIÓN DEL FUE ANEXO D CON EL SELLO DE 

PAGO DE LA AUTOLIQUIDACIÓN DE LA OFICINA DE TESORERIA Y LA PÓLIZA CAR O PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.
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(*) LOS PLAZOS CORRESPONDEN A LA RUTA PRINCIPAL EN EL QUE SE CONTEMPLA EL SUPUESTO DE QUE ELEXPEDIENTE NO PRESENTA OBSERVACIONES EN LAVERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

VERIFICACIÓN DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS 

REQUISITOS DE ACUERDO AL 
TUPA, LA LEY Nº 29090, SU 

MODIFICATORIA LA LEY Nº 29476 
Y SUS REGLAMENTOS 

SELLO DE 48 HORAS, PARA 
QUE EL ADMINISTRADO 

COMPLEMENTE LA 
INFORMACION 

CUMPLE  
REQUISITOS 

NO 

-EMISIÓN DE DEL 
COMPROBANTE DE PAGO POR 
DERECHO DE TRÁMITE. 
-SELLADO DE RECEPCIÓN. 
-ASIGNACIÓN DE NUMERO DE  
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO E 
INGRESO DEL EXPEDIENTE. 

-ASIGNACION DE NUMERO DE 
EXPEDIENTE BASICO. 
-ANEXADO DE ANTECEDENTES 
(DE SER EL CASO). 

PASE A ASESORIA LEGAL GDU 
PARA VERIFICACIÓN DE 

TITULARIDAD 

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 
(PRE EVALUACIÓN) 

ADJUNTA  
ANEXO 

LEVANTAMIENTO 
DE 

OBSERVACIONES 

CUMPLE  CON LA 

DOCUMENTACIÓN 
NECESARIA PARA 

SER EVALUADO POR 

LA COMISIÒN 
REQUISITOS 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO A 
FIN DE QUE LEVANTE 

OBSERVACIONES 

NO 

SI 

SI 

DICTAMEN  
CONFORME 

       PASE A COMISIONES DE         
        ESPECIALIDADES (**) 

 
-ESTRUCTURAS 
-INSTALACIONES ELECTRICAS 
-INSTALACIONES SANITARIAS 

DICTAMEN  
CONFORME 

ADJUNTA  
ANEXO 

LEVANTAMIENTO 
DE 

OBSERVACIONES 

  SE OFICIA AL ADMINISTRADO  
CON ACTA DE CALIFICACIÓN Y 

DICTAMEN 

NO 

SI 

SE OFICIA AL ADMINISTRADO CONFORMIDAD DE 
DICTAMENES  Y SE PROCEDE DE ACUERDO A LO 
ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 57º Y 58º DE 
LA LEY Nº 29090, SOLICITANDO CRONOGRAMA 

DE AVANCE DE OBRA. 

EMISIÓN Y ENTREGA DE LA 
RESOLUCIÓN DE LICENCIA 

          PASE A COMISIONES  (**)  
 
-ARQUITECTURA 
-INDECI 
-BOMBEROS 

ADJUNTA  
ANEXO 

LEVANTAMIENTO 
DE 

OBSERVACIONES 

SI 

DE SER 
EL CASO 

 SE OFICIA AL ADMINISTRADO  
CON ACTA DE CALIFICACIÓN Y 

DICTAMEN 

NO 

SI 

SI 

COMPLETA 
DOCUMENTACIO

N 
EN EL PLAZO 

ESTABLECIDO 

SE DEVUELVE AL 
ADMINISTRADO 

NO 

SI 

SI (***) 

SE REITERA  AL ADMINISTRADO 
QUE ADJUNTE LO SOLICITADO, 

BAJO APERCIBIMIENTO DE 
DECLARAR EL EXPEDIENTE EN  
ABANDONO, CONFORME A LEY 

NO 

SE REITERA  AL ADMINISTRADO 
QUE ADJUNTE LO SOLICITADO, 

BAJO APERCIBIMIENTO DE 
DECLARAR EL EXPEDIENTE EN  
ABANDONO, CONFORME A LEY 

NO 

NO 

SE REITERA  AL ADMINISTRADO 
QUE ADJUNTE LO SOLICITADO, 

BAJO APERCIBIMIENTO DE 
DECLARAR EL EXPEDIENTE EN  
ABANDONO, CONFORME A LEY 

SI 

PROGRAMACION DE LAS 
VERIFICACIONES TECNICAS 

DURANTE TODO EL PERIODO DE 
EJECUCION DE LA OBRA. 


